ZARZADZENIE NR 83/2020 .
BURMISTRZA MIASTA KAMIENNA GORA

z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie podjecia dzialan w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim
choroby zakainej

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r.
poz. 506 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby zakaZnej zarzadzam
wdrozenie nastepujacych dziatan:

1) w czasie godzin urzedowania Urzedu Miasta Kamienna Goéra zamknigte pozostaje glowne wejscie do budynku
oraz wejscie do Biura Obstugi Klienta;

2) do budynku, po uprzednim kontakcie telefonicznym z merytorycznym pracownikiem Urzedu, moga zostaé
wpuszczone jedynie osoby w sprawach niecierpiacych zwloki (zalatwienie spraw pogrzebowych lub innych
zwigzanych z aktami stanu cywilnego, wydanie dowodu osobistego itp.)

3) klucze do wejscia pozostajg w dyspozycji Kierownika Wydziatu Organizacyjnego lub wyznaczonej przez niego
osoby;

4) w godzinach pracy obowigzuje zakaz opuszczania przez wszystkich pracownikéw budynku Urzedu Miasta,
z zastrzezeniem pkt 5;

5)tylko w wyjatkowych iuzasadnionych przypadkach Burmistrz Miasta, Zastgpca Burmistrza Miasta lub
Sekretarz Miasta moze wydaé zgode na opuszczenie budynku Urzedu Miasta;

6) zabrania si¢ zamawiania przesyltek prywatnych na adres Urzedu Miasta dostarczanych przez firmy kurierskie;

7) wyjazdy pracownikéw na szkolenia i konferencje zostaja odwotane, natomiast pozostate wyjazdy stuzbowe
kazdorazowo pozostajg do decyzji Burmistrza Miasta, Zastepcy Burmistrza lub Sekretarza Miasta;

8) odwotane zostajg wszystkie wydarzenia ispotkania z mieszkafcami oraz podmiotami zewnetrznymi
organizowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta;

9) funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji, a mieszkaficy winni by¢é informowani
i zachecani do ograniczenia kontaktéw bezposrednich i zatatwiania spraw telefonicznie, mailowo lub za
posrednictwem platformy ePUAP, a takze dokonywania wplat przelewami elektronicznymi;

10) w przypadku zaistnienia koniecznosci osobistego zatatwienia sprawy przyjecie interesanta odbywa si¢ na holu
gtéwnym budynku;

11) zalecam, aby $luby cywilne udzielane byly jedynie w obecnosci pary miodej i sSwiadkow;

12) posiedzenia Zespolu monitorujgcego sytuacje w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2

i wywolanej nim choroby zakaZnej odbywaja si¢ codziennie. Zesp6! podejmuje dzialania zgodnie ze swoimi
kompetencjami;

13) na stronie internetowej Urzedu Miasta umiesci¢ ogloszenie z prosba do mieszkancéw o zalatwianie spraw
urzedowych telefonicznie, za pomoca platformy e-PUAP oraz drogg e-mail, a takze dokonywanie wszelkich
wplat za posrednictwem przelewdw bankowych. Na stronie umiesci¢ rowniez wszelkie informacje wskazane
przez stuzby sanitarne lub organy administracji samorzadowej; rzadowe;j;

14) kontakty pomig¢dzy pracownikami powinny odbywa¢ si¢ w miar¢ mozliwosci telefonicznie lub mailowo;

15) w przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub petenta wystapity objawy zarazenia wirusem
SARS-CoV-2 zalecam nastgpujacy tryb postgpowania:

- dang osobg nalezy odizolowac od pozostalych poprzez umieszczenie w Sali Witrazowej; nadzor nad ta osobg
przejmuje wyznaczony przez Burmistrza, Zastepce Burmistrza lub Sekretarza Miasta pracownik;
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- nastepnie nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Powiatowg Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Kamienne;j
Gorze o zdarzeniu i postepowaé $cisle wedtug jej zalecen.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi Miasta oraz Kierownikom
komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta Kamienna Gora.

§ 3. Niezastosowanie si¢ do niniejszego zarzadzenia skutkowaé bedzie pociagnigciem do odpowiedzialnosci
porzadkowej wg przepiséw Kodeksu pracy.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Kamienna Gora, na stronie
internetowej Urzedu Miasta Kamienna Goéra oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
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